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DESINFECCION DE
# VEHICULOS

Estas son las medidas generales de desinfeccion y bioseguridad que deben
adoptar los conductores con el fin de disminuir el riesgo de transmision del
virus COVID-19, durante el desarrollo de todas sus actividades

OrOQ Estas instrucciones estan dirigidas al grupo

( ] ocupacional de conductores, encargados de

O O O los procesos de limpieza y desinfeccion de
ve

iculos de la Universidad Nacional de
Colombia

Realizar lavado de manos con Se deben utilizar los elementos
agua y jabén de acuerdo con las de proteccion personal para
indicaciones dispuestas por la llevar a cabo la limpieza y
Universidad Nacional de desinfeccion
Colombia y la OMS
Limpiar con paho, agua y Procure que el elemento
detergente neutro las partes utilizado para la limpieza, no
metalicas, cerraduras y manijas. pase mas de una vez por el
Barrer el piso procurando retirar mismo lado y asi evitar
el material organico. contaminacion cruzada

- . 2 e ~ Aplicar con En los sitios que no deben
Retire el jabop con pano y atomizador alcohol al mojarse por la sensibilidad al
agua limpia 70% sobre las sillasy  ““Geierd Uiiizar un pao
parales del vehiculo hamedo con agua y pasarlos

por las superficies hasta
retirar la sustancia
desinfectante

© @

Finalizada la limpieza, Disponer de bolsas
retirar los EP plasticas para la
realizar lavado Ze recoleccion de los
manos con agua y residuos
jabon

SIGUE ESTAS RECOMENDACIONES Y DE ESTA
FORMA TE PROTEGES Y PROTEGES A LOS
DEMAS
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DESINFECCION DE

MOTOCICLETA

Estas son las medidas generales de desinfeccion y bioseguridad que debe
adoptar el personal que use motocicletas asignadas por la Universidad Nacional
de Colombia

é\' Estas instrucciones estan dirigidas al
@ Ppersonal que use motocicletas asignadas por
C : la Universidad Nacional de Colombia

Realizar lavado de manos con agua Se deben utilizar los elementos de

. Y jabon de acuerdo con las proteccion pesonal para llevar a
indicaciones dispuestas por la

Universidad Nacional de Colombia
y la OMS

cabo la limpieza y desinfeccion

T

Limpiar con paho, agua y Procure que el elemento
detergente neutro las partes utilizado para la limpieza, no
metalicas, manubrio, tanque, pase mas de una vez por el

parales, asi como guardabarros, mismo lado y asi evitar
sillin, parrilla y farolas contaminacion cruzada

Retire el jabén con paio Aplicar con atomizador
y agua limpia alcohol al 70% sobre las
manubrios, parales, sillin,
parrilla y farolas y dejar secar
naturalmente

Aplicar con Aglica( alcohol al _Finalizada la Disponer de bolsas
atomizador alcohol al 70%, primero en un limpieza, retirar plasticas para la
70%. Se recomienda pano Y despues EPP y realizar recoleccion de los
una desinfeccion sobre el guante de lavado de manos residuos
profunda conduccion. Nunca con agua y jabon

directamente

SIGUE ESTAS RECOMENDACIONES Y DE ESTA
FORMA TE PROTEGES Y PROTEGES A LOS
DEMAS
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DESINFECCIONDE ©

<4 EQUIPO Y ELEMENTOS
DE OFICINA PN

ASPECTOS GENERALES
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LAVADO DE ELEMENTOS DE ELEMENTOS DE
MANOS PROTECCION DESINFECCION
Antes de iniciar cualquier labor Alistar los elementos y EPP a La persona encargada prepara
se debera realizar lavado de utilizar en la tarea, los elementos para la labor:
manos con aguay jaboén. Inspeccionar (gafas de seguridad, Pafios, toallas, aspersory
Recuerde secar completamente guantes, tapabocas). desinfectante

El trabajador debe hacer el lavado de manos
después de la desinfeccion final de sus
elementos de trabajo. Si requiere hacer
disposicion de elementos contaminados

(toallas, tapabocas, guantes, entre otros),
debe hacerlo en los puntos de acopio
asignados y autorizados para ello.

EQUIPOS INFORMATICOS Y
OTROS

f— * Apagar el equipo y desconectarlo

C * Pasar suavemente un pafio de microfibra

= con producto antiestatico.

e Secar el equipo

* Este procedimiento se debera repetir con
el teclado y el mouse.

¢ En el caso del teclado, se debera dar la
vuelta y golpear suavemente para retirar
elementos atrapados.

APARATOS TELEFONICOS [

Realizar limpieza con un trapo humedecido
con desinfectante haciendo énfasis en el
auriculary la bocina. Realizar el mismo
procedimiento con el teclado y el cableado
posteriormente.

i‘_

MOBILIARIO

Mesas, sillas, divisiones, pomos de

/\/ puertas e interruptores eléctricos:
FAY
‘ 0

* Proceder a la desinfeccion en las
superficies lisas con un trapo humedecido
con alcohol al 70%, en las demas
superficies porosas hagalo rociando
alcohol al 70%

* Retirar muy bien la solucién desinfectante,
pasando el trapo con agua donde sea
posible. Recuerde que su poder corrosivo
oxida las partes metalicas del mobiliario.

OBJETOS VARIOS

libretas, documentos, lapiceros,
portalapices, cosedoras, etc.

Se levantaran del lugar donde se encuentren
para limpiar la superficie donde estén
situados, siempre y cuando no rayen la misma.
Luego se procedera a limpiar con un trapo
humedecido con desinfectante cada elemento
de trabajo que se requiera para las labores
diarias en la oficina.

NIVERSIDAD

ACIONAL

E COLOMBIA




ASPECTOS GENERALES
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LAVADQDE ELEMENTOS DE ELEMENTOS DE
MANOS PROTECCION DESINFECCION
Antes de iniciar cualquier labor Alistar los elementos y EPP a La persona encargada prepara
se debera realizar lavado de utilizar en la tarea, los elementos para la labor:
manos con aguay jabon. Inspeccionar (gafas de seguridad, Pafios, toallas, aspersory
Recuerde secar completamente guantes, tapabocas). desinfectante

El trabajador debe hacer el lavado de manos
después de la desinfeccion final de sus
elementos de trabajo. Si requiere hacer
disposicion de elementos contaminados
(toallas, tapabocas, guantes, entre otros), y \
debe hacerlo en los puntos de acopio
asignados y autorizados para ello.

HERRAMIENTAS MANUALES
Y MECANIZADAS

* Se recomienda realizar una limpieza rapida
de la herramienta o elemento con trapo
humedo en agua jabonosa

* Esimportante tener presente que en los
casos de herramientas de poder se
recomienda que se utilice con un trapo
semihumedo, procurando que la
herramienta no se encuentre conectaday
dejar secar correctamente
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HERRAMIENTAS
MECANIZADAS

Antes de su conexion se debe verificar que no
esté mojada o humeda cualquiera de sus
partes con el fin de evitar cortos circuitos

LIMPIEZA

* Aplique el producto desinfectante sobre la
toalla, trapo o pafio (debe estar limpio), y
proceda a realizar la desinfeccion de la
herramienta o elemento.

* Procure que el elemento utilizado (toalla,
pafio, otro) no se pase mas de una vez por
el mismo lado, ya que esto ocasionaria una
contaminacion cruzada

e Cubra todas las zonas de contacto como
mangos, manijas, agarraderas, etc.
También se debe desinfectar los elementos
complementarios, como guardas de
seguridad, cableados, discos, entre otros

OBLIGATORIO

Es OBLIGATORIO hacer desinfeccién al

finalizar la jornada de trabajo, incluyendo '
todos los accesorios y/o partes de la
herramienta o elemento
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INSTRUCTIVO DE
BIOSEGURIDAD PAR

ENTREGA Y RECIBOD
MERCANCIA EN EL AL

Antes de ingresar a las instalaciones del almacén, se
debera realizar lavado de manos con agua y jabdn, de
acuerdo a las indicaciones dispuestas por la
Universidad Nacional de Colombia y la OMS.

Enlos horarios establecidos para entregade

mercanciay utilizandolos elementos de

proteccion personal (gafas, guantesy

tapabocas), el proveedor descargarala mercancia

dentro dellalmacén, guardando/la distancia -
minima de 1 (uno) metro con el funcionario:

DOCUMENTACION DE
ENTREGA

Enlo posible se deben manejar documentos digitales. Si
son en fisico, el proveedor entregaré los documentos
necesarios para legalizar la entrega, el funcionario del

almacén recibird los mismos con guantes desechables y

firmara lo correspondiente con su propio lapicero y
devolvera los documentos al proveedor

La persona encargada del almacen,
recibira lamercancia portando siempre
sus elementos de proteccion (gafas,
guantes y tapabocas)ly guardandoila
distanciaminimade 1 (uno) metro.

DESINFECCION DE MERCANCIA

Limpie y desinfecte los elementos recibidos con
un pano impregnado de la sustancia
desinfectante (alcohol a una concentracion al
70% o amonio cuaternario liquido) o rocie con
estos desinfectantes la mercancia y pase
posteriormente un pano limpio.

Limpie y desinfecte el area de recepcion de

los elementos con un pafio impregnado de la

sustancia desinfectante (alcohol a una

concentracion al 70% o amonio cuaternario

liquido) o rocie con estos desinfectantes la | —
superficie y pase posteriormente un pario

limpio.

Disponer de bolsas plasticas que permitan la Después de larealizar el proceso de recepcion de

recoleccion de los residuos y los elementos mercancia, Se deberé realizar lavado de manos con

desechables utilizados en el procedimiento. aguay jabdn, de acuerdo a las indicaciones dispuestas
por la Universidad Nacional de Colombia y la OMS.




