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. INGRESO AL PORTAL DE SERVICIOS ACADEMICOS

Para ingresar al portal de servicios académicos, el docente ingresa a traves de la pagina web
de la DNINFOA (https://dninfoa.unal.edu.co), una vez en la pagina debe seleccionar el icono de
ADocentes y acbmosepraeséntaarlaimageno

dninfos.unal.edu.co

QuIses m CONTACTO

' DN_INI'—OA

UL AMTORMATION acaBENMA TR0

L% NACIONAL

e -
AR TR | A § i s y—

Una vez all 2, selecciona dUNAdpScliAon de APortal a

Docentes y Administrativos

Portal Académico - UNALSIA
Certificados

Ev'duncion Docen’n Integral con
g Majoranmiento

Cifras Académicas

Universitas )00

Innovacidn Académica

Instructivos .
Enlaces de interés -~ “

Al ingresar, en la pagina debe seleccionar la Sede a la que pertenece dando clic sobre la
imagen correspondiente (Para este ejemplo sera el SIA de la Sede Manizales).
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Portal Académico

Aqui podras encontrar los servicios de

» Listas de clase
» Calificaciones

Al ingresar, se direcciona a la pagina de inicio del Portal de la Sede, donde el estudiante debe
ingresar el Nombre de usuario y clave del correo electronico institucional y luego dar clic en el
bot-n Alniciar sesi-no.

O Crm—
(8 o ]

Iniciar Sesion

Una vez inicie sesién de manera exitosa, se encontrara con la siguiente pagina si tiene el rol de
docente.

CIONAL  pORTAL DE SERVICIOS ACADEMICOS

X’ Docencia

il Solicitudes

Si tiene el rol de estudiante y docente al ingresar al portal académico encontrara la siguiente
pagina, en este instructivo se explicara el funcionamiento del rol docente para conocer los
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servicios estudiantiles por favor consulte el instructivo de servicios estudiantiles.

ACIONAL  poRTAL DE SERVICIOS ACADEMICOS

DL COLOM

R Hoja de Vida

[ Apoyo Académico
X’ Docencla
$ Informacién Financiera

il Solicitudes
e \

En la parte superior izquierda de la pantalla visualizara el siguiente mena de opciones:

Proyecto Cultural y Colectivo de Nacién

o
-

1 Docencia
9 Solicitudes

A continuacion se detallara el servicio Docencia.

1.1 DOCENCIA

Al seleccionar el menu de Docencia se despliegan las siguientes opciones que el docente podra
seleccionar de acuerdo a su necesidad

X’ Docencia

Listas de clase
Calificaciones
Mi horario

Calificaciones definitivas
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1.1.1 Listas de Clase:

Al seleccionar este servicio se despliega la siguiente pantalla, donde encontrara 4 listas
desplegables: periodo académico , visualizacion, Asignatura y grupo, asi como el siguiente
me n s ano existén asignaturas y grupos para el curso y visualizacion seleccionadoso el cuél
desaparece cuando en el periodo seleccionado el profesor dicto una o mas asignaturas, cuando
aparece este mensaje las listas desplegables de asignatura y grupo permanecen inactivas.

Listas de clase

ue quieres * Pericdo académice

01924 v

oE:.«I'!Y:‘ﬂ

Luts dw clave v

En la lista desplegable periodo académico se selecciona el periodo que se quiere consultar,
en este caso se selecciona el periodo 2019-1S

Selecciona qué quieres * Periodo académico
consultar 15019-15 -

2019-2A
2019-25

2019-1A

201915 |
2018-21

2018-2A

2018-25

2018-11

2018-1A

2018-1S

2017-21

2017-2A
‘ 2017-2S

2017-11

12017-1A

2017-1S
2016-2A

2016-2S
2016-11
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En la lista desplegable visualizacion el portal ofrece dos alternativas la primera lista de
calificacion y la segunda lista de clase, se selecciona lista de clase.

* Visualizacién

gnLista de clase v

Lista de calificacion

Lista de clase

La lista desplegable asignatura no es un campo obligatorio para generar la lista, pero si esta
se selecciona se convierte en un filtro para la siguiente lista desplegable grupo que si es un
campo obligatorio al seleccionar la asignatura Unicamente se pueden seleccionar los grupos
asociados a la misma.

Cuando el docente no selecciona una asignatura de la lista grupo nos trae todos los grupos y
asignaturas que tiene a cargo el profesor.

Listas de clase

Selecciona qué quieres  * Periedo aadémico
consultar 2015-15 v

* Visualizacién

Lista de clase v

Asignatura

*Grupo

v

Grupo 4 Winston Manue! Licona Calpe (4) CALSE PRACTICA (4200667)
I GRUPO 2 (2) GRUPO CLASE TEORICA
Grupo 2 (2) CLASE TEORICA 4100620 (4100620)
| Grupo 14 - WINSTON MANUEL UCONA CALPE (14) CLASE TEORICA 4101115 (4101115)

s Grupo 1 {1) CLASE TEORICA {4200030)

Al seleccionar de la lista la asignatura gestion cultural 4101404 la lista grupo solo traera los
grupos asociados a la asignatura.
para este caso se selecciona el grupo 1, cuando se selecciona el grupo se activa el boton
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Listas de clase

Selecciona qué quieres  * Periodo académico
C"».']SU'(EN 2019-1§ v

* Visualizacion

Lista de clase v
Asignatura
GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL {4101404) v
* Grupo
Grupo 1 (1) CLASE TEORICA (41014D4) v
Mostrar

se hace clic sobre el botén y se despliega la siguiente pantalla la cuél identifica la lista
de clase de la asignatura , el nombre y cédigo de la asignatura, el tipo de clase , el nimero de
alumnos que la conforman, los apellidos y nombres , el documento, un campo de
observaciones, las direcciones de correo de los estudiantes y dos enlaces ubicados en la
parte superior derecha denominados exportar a Excel e ir a calificaciones.

| 2 Exportar a Exce PP a califcaciones

sta de clase de ) *MAR 0 AL (47074 rupo 1 (1) CLASE ICA (4707404

DOCUMENTOD OBSERVACION
|

1076661629 Musllesterosc @ unal edu co
1124862159 wicardona)@unal edu co
10004 46186 Icarvajait@unal edu 0
o028 77 carallavn@
1026279552 Jevellang@u

SI812810 cduranp@unal edu co
1053861341 sefrancosc @unal edu 0
1053821297 yEaloc @unal edu co
1024532293 Jugarcincu@unal edu co
1054545854 bgaviriap@unal edu co
1015464013 Wherranderi@unal edu co
1053856370 dcibarrac@unal edu co
63291228 refaypangsiPunal oty
1053783138 I Bunal educo

a8
1033718333 vmalagoac@unal edu

Al seleccionar el docente un estudiante de la lista por medio de un clic sobre los nombres y
apellidos de un estudiante (el cual esta en letra azul), se despliega una ventana con
informacion relacionada en primer lugar con el estudiante como apellidos y nombres, correo
electronico institucional, en segundo lugar con informacion relacionada con los datos
académicos como el plan de estudio al que pertenece el estudiante y el nimero de historia
académica y en tercer lugar con la informacion relacionada con la asignatura el cédigo y
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descripcion de la asignatura, el grupo, la tipologia de la asignatura y un campo denominado
observaciones.

Listas de clase

Ballesteros Cubillos, Laura Viviana

Correo: lvballesterosc@unal.edu.co

"Datos acadéemicos

Plan de estudios: 4338 ESPECIALIZACION EN GESTION CULTURAL, ENFASIS EN PLANEACION Y POLITICAS CULT

No historia académica: 206

ASIGNATURA: GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL (4101404). Grupo 1 (1) CLASE TEORICA (4101404)
Tipo de asignatura: OBLIGATORIAS

“E'E'WBC'Q”PS

al seleccionar el boton retorna a la pantalla anterior.

2 Exportar a Excel PP 2 calificaciones

Lista de clase de GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL (4101404) Grupo 1 (1) CLASE TEORICA (4101404)

Nurhero Alumnos: 30

APELLIDOS Y NOMBRE DOCUMENTO OBSERVACION CORREQ

Daltestecos Cubllon, Laura Viviana 076461629 Noatiesterosc@ unal odu o
Cardona Jucanamejoy, Wilmar Danel 1124862159 wdcardonaj@unal edu.co
Carvajol Torres, Laurs 1030836146 lcarvajan@unal odu oo
Casalus Mufos, Fabian Guilermo 1w fgcasalivsm@P unal edy.co
Cusllar Gomes, lenniMer Tatlans 10262795852 Jtevellarg@unal edu co
Durdn Partes, Caraing $2812810 duranp@unal edu o
Franco Acosta, Sergio 1053861341 sofrancosc @unsl edu.co
Gallo Castalo, Yessica 1053821297 ygalloc@unal edu.co
Garcia Culman, Jusn Gabriel 1024532293 Jugarciacu @ ural odu co
Gaviria Patifo, Beld Yurley 1054545894 bgavirlap®unal edu.co

Ben n, Laurs Viviana 1015464013 Wherrander @unal.edu co
ibarra Chaves, Daniela Carolina 1053856370 deibarrac@®unal educo
lay Fang Somenon, Ruby Elena 63391228 rojaypangs@unal ecu.co
limenez Rondon, tsabel Cristina 1053783138 igimenesro@unal edu.co
Lope: Marales, Jorge isidro n6e9 Mopezm@unal edy.co
Malagon Cotring, Viviana 1033718333 vmalagooc@unal edu.co

en caso que el estudiante tenga una observacion como estudiantes visitantes esta se
mostrara en la columna de observacion.

APELLIDOS Y NOMBRE DOCUMENTO ASIGNATURA OBSERVACION
Arrieta Barreto, Manuel Rafael 1026592047 2016207
Cepeda Toro, Fabian Ricardo 1070990460 2016207
Cifuentes Moreno, Sergio Alexander 1023028324 2016207
Cuervo Martinez, Luis Daniel 1033802696 2016207
Delgado Moreno, Juan Pablo 1022438009 2016207

=0 ol acla doxa 1121242249 2016207
FRTIZ CARPINTEYRO, BRENDA CONCEPCION G28410331 2016207 Estudiantes visitantes
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L Exportar a Excel

Al seleccionar el enlace se genera el siguiente archivo

APELLIDOS Y NOMBRE DOCUMENTO OBSERVACION CORREO

| Ballesteros Cubillos, Laura Viviana  ™076661629 Ivballestercsc@unal.edu.co

| Cardona Jacanamejoy, Wilmar Danel "1124862159 wdcardonaj@unal.edu.co
Carvajal Torres, Laura "030536146 lcarvaalt@unal.edu.co
Casallas Munoz, Fabian Guillermo 010225277 fgcasallasm@unal.edu.co

| Cusllar Gomez, Jenniffer Tatiana 026279552 Jleuellarg@unal.edu.co

| Durén Parias, Carolina 752812810 cduranp@unal.edu.co

| Franco Acosla, Sergio M053861341 sefrancoac@unal.edu.co

| Gallo Castafio, Yessica 1053821297 ygalloc@unal.edu.co

| Garcia Culman, Juan Gabriel "024532293 Jjugarciacu@unal.edu.co

| Gaviria Patifio, Belci Yurley 1054545894 bgaviriap@unal.edu.co
Hernandez Ledn, Laura Viviana "015464013 Ivhemandezi@unal.edu.co
Ibarra Chaves, Daniela Carolina 1053856370 deibarrac@unal.edu.co

|Jay Pang Somerson, Ruby Elena 53291228 rejaypangs@unal.edu.co
Jimenez Rondon, Isabe! Cristina F1053783138 icjimenezro@unal.edu.co

|Lopez Morales, Jorge Isidro Fr127988 Jlopezm@unal.edu.co

| Malagon Cotrino, Viviana 1033718333 vmalagonc@unal.edu.co

| Molano Aguilar, Sebastian Arturo "019035745 samolanca@unal.edu.co

| Mosquera Rivera, Tania Marcela 1110544810 Imosquerar@unal.edu.co

| Mufioz Garcia, Harold Alberto 0075114 hamunozg@unal.edu.co

| Mufioz , Diana Paola 26974411 diamunoz@unal.edu.co

| Perdomo Plaza, Raul Antonio 24248965‘ rperdomop@unal.edu.co
Manda Naabas Malana lacdaas ANDAC ANNO A wlinlasndaarDiiant ad.. am

. - lificaci ;oo .. ..
Al seleccionar el enlace P72 @fiedones - o) hortal automaticamente dirige al docente al servicio

de calificacién , donde se debe seleccionar la opcidn ingreso de calificaciones.

SIA Bienvenida/o al Sistema de Informacion Académica

S TTRARA U 100 DIRAAI 0 ALAD(CA A través de estas piginas podrd realizar el ingreso de
calificaciones en esta Universidad.

*  Ingreso de calificaciones

En la parte superior puede consulitar & ayuda de la pdgina
en la que e encuentre,

Cuando deses abandonar el ingreso de calficaciones pulse el
enlace saiir en la parte superior derecha pars desconectar
con seguridad

Pulse alguna de [as opciones de la pante derechz para
COMEnIar.

Se despliega la siguiente pantalla donde el profesor puede identificar los periodos y las
asignaturas que tiene pendiente por calificar , es importante aclarar para que un docente
pueda calificar un acta esta debe estar abierta.
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Callficadiones pendientes del profeso
@@ Esta pantalla permite las del profesor. Se debe escoger un registro de los que ap: a 3G ¢l nombre de ia

asignatura.
1
ES oot | _ssnde_|
L ewen ] ewe [ ceeoma |
[ 4100620 ] [2] Ordinaria Abierto I
ECONOMI{A COLOMBIANA Grupo 2
[ 4200030 ] [1] Ordinaria Abjerto ’
Economia de la cultura Grupo 1
[ 4200667 ] [4] Ordinaria Abierto
de 6n posg: 1 Grupo 4 Winston Manue! Licona Calpe
[ 4100681 ] [2] Ordinaria Ablerto
GESTION DE PROYECTOS CULTURALES GRUPO 1

[ 4101404 ) [1] Ordinaria Abierto
GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL Grupo 1

Al seleccionar en la lista desplegable Visualizacion lista de calificacion se limpian
automaticamente las listas desplegables asignatura y grupo.

Listas de clase
Selecciona queé quieres  * Periodo académico
consultar 201915 v

* Visualzacién
Lista de calificacion v

* Asignatura

Grupe

cuando se selecciona lista de calificacion el campo asignatura se convierte en obligatorio para
efectos de este instructivo se seleccionan los mismos datos que en lista de clase.

Listas de clase

Selecciona qué quieres  * Periodo académica
consultar 2019-1§ v

* Visualizacién

Lista de calificaciGn v
* Asigratura

GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL (4101404) v
* Grupo

Grupo 1(1) v
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Al seleccionar el botén por medio de un clic, se despliega la siguiente pantalla la
cudl identifica la lista de calificacion de la asignatura , el nombre y codigo de la asignatura, el
tipo de clase , el ndmero de alumnos que la conforman, los apellidos y nombres , el
documento, la convocatoria que siempre es ordinaria, observaciones, las direcciones de
correo de los estudiantes y tres enlaces ubicados en la parte superior derecha denominados
exportar a Excel, ir a calificaciones y descargar calificacion de actas.

sta de calificacidn de GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL (4101404) Grupo 1 (1) ‘

rramr Abim e 3

Los resultados que genera la consulta son los mismos que cuando se realiza la consulta por la
visualizacion lista de clase , de igual forma cuando se seleccionan los enlaces de exportar a
Excel y ir a calificaciones.

Al seleccionar el docente un estudiante de la lista por medio de un clic sobre los nombres y
apellidos de un estudiante (el cual estd en letra azul), se despliega una ventana con
informacion relacionada en primer lugar con el estudiante como apellidos y nombres, correo
electrénico institucional, en segundo lugar con informacién relacionada con los datos
académicos como el plan de estudio al que pertenece el estudiante y el nimero de historia
académica y en tercer lugar con la informacion relacionada con la asignatura el codigo y
descripcién de la asignatura, el grupo, la tipologia de la asignatura y un campo denominado
observaciones.
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Listas de clase

Cardona Jacanamejoy, Wilmar Danel

Correo: wdcardonaj@unal.edu.co

Plan de estudios: ZAPA MODALIDAD ASIGNATURAS EN POSGRADOS FACULTAD DE ADMINISTRACION

No historia académica: 325
ASIGNATURA: GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL (4101404). Grupo 1 (1)
Tipo de asignatura: OBUGATORIAS

Convocatoria: Ordinaria

ﬂncnr\w oo

Al seleccionar el enlace & vescme cificsdondesctss- s muestra dos opciones de descarga del
archivo una en xlIs y otro xlIsx la seleccién de una y otra dependera de la version de Excel con
la que trabaje el docente la extension xlIs fue utilizada hasta la version 2007 y se genera el
siguiente archivo.

Al seleccionar este enlace nos muestra dos opciones de descarga del archivo una en xIs y
otro xlIsx la seleccién de una y otra dependera de la version de Excel con la que trabaje el
docente la extension xls fue utilizada hasta la version 2007 .

t Descargar calificacion de actas ~

se genera el siguiente archivo, el cual servira para subir notas al servicio de calificaciones por
medio de un archivo Excel (por el momento el servicio Unicamente funciona para subir nota
definitiva).
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S Lo S . 8 I C I D
Nombre alumno Nimero de identificacién  Nota numérica  Caiificacién del alumno

Ballesteros Cubillos, Laura Viviana 076661629
Cardona Jacanamejoy, Wilmar Dane!  "1124862159
Carvajal Torres, Laura 030536146
Casallas Munoz, Fablan Guiliermo 010225277
Cuellar Gomez, Jenniffer Tatiana 1026279552
Duran Parias, Carolina 752812810
Franco Acesta, Sergio 1053861341
Gallo Caslafio, Yessica 053821297
Garcia Culman, Juan Gabriel 1024532293
Gaviria Patifio, Belci Yurley 1054548894
Hernandez Ledn, Laura Viviana "015464013
loarra Chaves, Daniela Carolina 053856370
Jay Pang Somerson, Ruby Elena 63291228
Jimenez Rondon, Isabe! Cristina "053783138
Lopez Morales, Jorge Isidro Pr127989
Maiagon Cotrino, Viviana 033718333
Melano Aguilar, Sebastian Arturo 1019035745
Mosquera Rivera, Tania Marcela 1110544810
Mufioz Garcia, Harold Alberto 0075114
Mufioz, Diana Pacla 28974411
Perdomo Plaza, Raul Antonio 714248965
Pineda Cantor, Nelson Javier 1030542284
Reina Mora, Ivan Hernando 0065980
Rueda Castro, Daniela Andrea 1140863278
Soto Kondo, Akie Yuriko 71032462160
Sudrez Jiménez, Marla Margarita "032453653
Tangarife Buntica, Yeidy Viviana 7109282751
Velasco Garzon, Arnulfo 86065790
Vergara Giraldo, Eddy Johana 7110462235
Zuleta Lopez, Juan David 1053804639

1.1.2 Calificaciones

Al seleccionar el servicio de calificaciones el portal direcciona al docente al servicio de
calificaciones.

SIA Blanvenida/o al Sistama de Informacién Académica
*  Ingreso de calficaciones
VSR S A ALY A través ge sstay pbginas podrd reslizar ¢l ingreso de calficaciones
en esta Universdad,

En la parts superior puede consultar i ayuds de lo pigina en la
Que se encuentre

w. = Cuando desss ahandondr el InGreso de caslicaciones pulus o
—— erface @iir an la parte Supenor derecha pare desconectar con
saguridad.

Pulse 3iguna de las opciones de iz parte defecha pars comonzar

Se despliega la siguiente pantalla donde el profesor puede identificar los periodos y las
asignaturas que tiene pendiente por calificar, es importante aclarar para que un docente pueda
calificar un acta esta debe estar abierta.
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: Sistema de Informacién Académica
NACIONAL

3

Nombre: winston Maruel Licora Giipe  Documentst 3121443

| @ Estapartalia permite selecoonar las GHIficacones pendientes del profescr. Se Oebe esCoGer N rEGRLD 060 108 QUe BPATKEN 3 ContMAcHn,
selecconandd of nombre do la asigratun, ‘

Afo académico: 201825 |

4100620 ) { Orovana Abverto
lCO“ON!A COLOMBIANA .r.ou 2

[ 4200000 [1] Oromana A
Economia d. a cultura Grugo |

200667 | [4) Ormana Aot

o Sn posyr 1 '.r.m A Wirston Manus! Licors Calpe

L 410068 | 2] Orcirana Abserin
GESTION DE PROYECTOS CULTURALES GAUNG §

4101404 ) (1) Otnara Apero | |
GESTION CULTURAL: MARCO CONCEPTUAL Grago |

1.1.3 Mi horario

Al seleccionar este servicio el portal nos direcciona a la siguiente pantalla; por defecto el portal
visualiza el horario mensual

* LeBcIoNeNTo Fats TR B ITLEIITE AATREcEN s detetad;

& - a = * . - abed de 2019
ton

e ~ = . et don

SO0 (ivg y Segramm s LT L0G0 Twtsaps Ml de M
14C0 Trwhvaps dw Grove

. » w 4] 3 e 4
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se visualiza la siguiente informacion:

A. Una lista desplegable denominada asignaturas en la que el docente puede seleccionar una o
todas las asignaturas, sirve para filtrar los horarios por dia, semana, mes o lista de acuerdo a
las necesidades del docente.

B. Un segundo bloque donde encontramos varios Iconos que permiten visualizar el horario por
medio de un calendario dinamico que se identifican de la siguiente forma :

E Hoy

Dia

Semana

Mes

Lista

C. Vista del horario por defecto mes actual.

Si el docente quiere saber el horario del dia, debe seleccionar el icono Dia E

@ g & &= F) » “ 1 de abril de 2019

El portal visualiza el horario del dia mostrando la fecha seleccionada, el dia de la semana, las
horas del dia en formato de 24 horas, el horario de la(s) asignatura(s) ubicada(s) en su
respectiva franja horaria.
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Si solo se quiere consultar el horario de una asignatura se debe seleccionar la misma desde la
lista desplegable asignaturas (puede realizar esta operacion desde cualquier opcion de
visualizacion dia, semana ,mes \lista).

Asignaturas - V

2016762 Préctica estudiantill |
& 2017256 Ciencia e Ingenieria de Materiales
12017287 Sensores y Actuadores
It 2017295 Trabajo de Grado
12017297 Trabajo de Grado
12023307 Seleccion de materiales

Se elige la asignatura y se selecciona el botén refrescar

Asgnaturas (2016762 Préctica estudianti i«

El portal muestra el horario del dia seleccionado mostrando la fecha seleccionada, el dia de la
semana, las horas del dia en formato de 24 horas, la asignatura seleccionada ubicada en su
respectiva franja horaria.

a = - 1 ' ’ 19 de abril de 2019

14.04
1504
1604
17.04
1804
19.00

2004

7104 SRR
Prictics mtadiantt |
2
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Si se quiere consultar el horario de todas las asignaturas que se dictan, en una semana se
elige de la lista desplegable la opcion i (puede ver el horario de todas las asignaturas en
cualquier opcion de visualizacion dia, semana, mes y lista).

Asignaturas 2016762 Préctica estudiantil | v

| 2016762 Practica estudiantil |

@ | 2017256 Ciencia e Ingenieria de Materiales
2017287 Sensores y Actuadores
2017295 Trabajo de Grado

l 2017297 Trabajo de Grado

2023307 Seleccidén de materiales

se selecciona el botdn refrescar.

@ @ £ ‘ > n 19 de abril de 2019

Finalmente se elige el icono semana donde se ve: la fecha de inicio y fin de la semana,
una cuadricula con los dias que componen la semana con sus respectivas fechas, las horas
del dia en formato de 24 horas, las asignaturas ubicadas en los dias y horarios respectivos.

=u) = @ = 4 > » 15-abr-2019 - 21-abr-2019

lun 15/04 mar 16/04 mié 17/04 jue 18/04 séb 20/04 dom 21/04

8:04

9:0¢ 9:00
Sensores y
10:0¢ Actuadores

11:0¢ 111:00
Clencia e Ingenieria
12:0¢ de Materiales |

11:00

| Clencia e Ingenierfa [ Ciencia e Ingenieria ||
| de Materlales de Materiales |

 12:00
Trabajo de Grado
14:00
Trabajo de Grado

13:0€

15:00
16:04

1]0&

Al posicionarse en la parte superior en un dia de la semana y realizar un clic
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a = o m

600

o

00

1000

1100

Cenda ¢ Ingenieria
1200 ae Materiwes

1300
1400

1500

se despliega el horario del dia

a B @ = .
6:00
7.00 BE)
Sensores y Actuadores
B:00

9:.00

10:00

11:00

Ciencia e ingenieria de Materiales

12:00

» 15~0br-lozﬂﬁf-2019
i 12704 jue 1R/04 . 15/04 14b 20/04 dom 21/D4

19 de abril de 2019

viernes

Para consultar el horario del mes selecciona el icono mes E , mostrando el calendario del

Mdigo:
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mes con las clases con su respectiva hora de inicio, en algunos casos se muestra un texto +2

7
mas.
a = a 2 ‘ v abril de 2019
Ton ™ar e Toe e S35 dom
1 2 3 4 5 6
8 9 10 1 12 13 14
12:00 Trabajo de Grado
14:00 Trabajo de Grado
15 16 17 18 19 20 2

9:00 Sensores y Actuado 11:00 Ciencla e Ingenieri 7:00 Sensores y Actuade 12:00 Trabajo de Grado

11:00 Ciencia e Ingenier| 9.:00 Sensores y Actuade 14:00 Trabajo de Grado

22 23 24 25 26 27 2

11:00 Seleccién de mate 9:00 Sensores y Actuado 11:00 Seleccién de mate 11:00 Ciencia e Ingenier! 7:00 Sensores y Actuade
9:00 Sensores y Actuado
—————

29 30 1 2 3

11:00 Ciencia e Ingenieri

11:00 Seleccidn de mate 9:00 Sensores y Actuado 11:00 Seleccion de mate 11:00 Ciencla e Ingenier! 7:00 Sensores y Actuado

12:00 Trabajo de Grado
14:00 Trabajo de Grado

a

12:00 Trabajo de Grado

11:00 Ciencia e Ingenieri 9:00 Sensores y Actuado 14:00 Trabajo de Grado

+2 mis

Al seleccionar el botén regresa al horario,

Al seleccionar el texto +2 mas con un clic se despliega el horario del dia y se puede
observar que tiene dos asignatura mas que dictar las asignaturas ciencia e ingenieria de
materiales y practica estudiantil.

19

%7:00 Sensores y Actuadci

B T T T LT L LTI T LT LTI TITIT T -

9:00 Sensores y Actuado

A

+2 mas
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Oenca e Ingerverty de Masstiales

1m0
1900

0

2100 passH)
Prictica estudantt! |

si se requiere consultar el horario de un dia especifico del mes se posiciona con el puntero del
mouse encima de la fecha y se hace clic sobre el mismo

lun mar mié jue vie séb dom
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
12:00 Trabajo de Grado
14:00 Trabajo de Grado
15 16 17 18 19 20 21
9:00 Sensores y Actuadc 11:00 Ciencia e Ingenier 7:00 Sensores y Actuadc 12:00 Trabajo de Grado
11:00 Ciencia e Ingenier 9:00 Sensores y Actuadc 14:00 Trabajo de Grado
+2 mas
22 23 24 25 26 27 28
11:00 Seleccién de mate 9:00 Sensores y Actuadc 11:00 Selecciéon de mate 11:00 Ciencia e Ingenier 7:00 Sensores y Actuadc 12:00 Trabajo de Grado
11:00 Ciencia e Ingenier 9:00 Sensores y Actuadc 14:00 Trabajo de Grado
+2 mas
29 30 1 2 3 “ 5
11:00 Seleccién de mate 9:00 Sensores y Actuadc 11:00 Seleccién de mate 11:00 Ciencia e Ingenier 7:00 Sensores y Actuadc 12:00 Trabajo de Grado
11:00 Ciencia e Ingenier 9:00 Sensores y Actuadc 14:00 Trabajo de Grado
+2 mas
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Se despliega el horario del dia seleccionado.

@ a a a . ’ 16 de abril de 2019

martes

9:00
Sersores y Actuadores

15:00

16:00

1700

Al seleccionar el icono lista se muestra el horario de la siguiente manera: un periodo de
dos semanas, los dias y fechas en las cuales tiene clases programadas, la hora de inicio y
descripcion de la asignatura.

16-2br-2019 - 29-abr-2019
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Al seleccionar un dia especifico por medio de un clic se despliega el horario del dia
seleccionado

16deabr 9:00 Sensoresy Actuadores
11:00 Ciencla e Ingenieria de Materiales
jueves 18deabr 11:00 Ciencia e Ingenieria de Materiales
viernes 15 de abr 7:00 Sensoresy Actuadores
9:00 Sensoresy Actuadores
11:00 Ciencia e Ingenieria de Materiales
21:00 Practica estudiantil |
domingo 21deabr 12:00 Trabajode Grado
14:00 Trabajo de Grado
lunes 22deabr 11:00 Seleccion de materiales
martes 23 de abr 9:00 Sensores y Actuadores
11:00 Clencia e Ingenieria de Materiales
miércoles 24 deabr 11:00 Seleccién de materiales
jueves 25deabr 11:00 Ciencia e Ingenieria de Materiales
viernes 26deabr 7:00 Sensoresy Actuadores
9:00 Sensoresy Actuadores
11:00 Ciencia ¢ Ingenieria de Materiales
21:00 Practica estudiantil |
domingo 28deabr 12:00 Trabajode Grado
14:00 Trabajo de Grado

lunes 29deabr 11:00 Seleccién de materiales
& a @ =] 4 B n 24 de abril de 2019
miércoles

Al posicionarse sobre el nombre de la asignatura o en la franja horaria con el puntero del
mouse se despliega en cualquier visualizacion del horario (dia, semana, mes o lista) se
despliega el cddigo y el nombre de la asignatura.

0 2017287 Sensores y Actuadores
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Si se realiza clic sobre la franja horaria de la asignatura, se despliega la siguiente informacion:
El cédigo y descripcion de la asignatura, el periodo en el que se va a dictar la asignatura, el
horario de la clase en el dia seleccionado el salon, , el periodo que es la duracion del semestre
gue cubre todas las sedes, el tipo de clase, el grupo y el nombre del docente.

2017287 Sensores y Actuadores

Fecha/Mora: 14/04/2019 - 2/08/201903.00
3 ALDITORIO AL

PE BOGOTA POSGRADD IN NMATERIALES Y FROCESOS DE MANLFALTURA

Si el docente requiere consultar el horario de un dia, semana, mes o lista anterior o posterior
lo debe realizar seleccionando el botén anterior < o el botén siguiente ¥ segun corresponda
para volver a la fecha actual se selecciona el icono I

1.1.4 Calificaciones definitivas

Al seleccionar este servicio de despliega la siguiente pantalla, donde el docente debe
seleccionar el periodo académico que quiere consultar.

Calificaciones definitivas

Selecciona qué quieres * Periodo académico
consultar v

Convocatoria

v

Cuando se selecciona el periodo se activa el campo convocatoria donde debe seleccionar
ordinaria o validacion.
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e | 2 pE coLomeia

al seleccionar alguna de las convocatorias mencionadas anteriormente se activa una nueva
lista desplegable denominada Asignatura-Grupo, al seleccionar este campo se activa el boton

Al seleccionar el boton mostrar nos muestra la siguiente informacién: el nombre y cédigo de la
asignatura, el grupo, el estado del acta al momento de realizar la consulta, un boton

denominado , la fecha de apertura del acta y un mensaje que indica que no ha
sido archivada ni firmada digitalmente y un campo desplegable denominado

Al seleccionar y si el acta esta cerrada, aparece un documento denominado acta
definitiva , con los siguientes datos: el periodo académico, el tipo de convocatoria, el nombre
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